
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
  

لɴܦݸ الأحدث.ولا Ȗعت؄ف الɴܦݵة الإلك؅فونية من ɸذه الوثيقة عڴʄ موقع اݍݨمعية الداخڴʏ ۂʏ الɴܦݵة الأحدث. وȖعد من مسؤولية الفرد ضمان أن الɴܦݸ الورقية ۂʏ ا

  : محكمة إلا إذا تم إضافة رقم مرجع الوثيقة والمراجعة ࢭʏ اݍݵانات المبʋنة أدناه ه الوثيقة الɴܦݵة المطبوعة من ɸذ
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  سياسة الاستبدال والارجاع الخاصة بالتبرعات: مسمى الوثيقة 
  

  ) 4من  1(   صفحة

  
  سمى  

 
  

 

  المراجعة والتدقيق الإعداد و 

    مدير الشؤون الإدارة / المدير التنفيذي:   عدɸاأ
  

  دققɺا : مسؤول الال؅قام 

  حسين بن محمد الراشد     ماɸر عبدالله الداؤود / جعفر بن عڴʏ آل شوʈخ 
      

  

  الاعتماد الموافقة و 

افق علٕڈا :  رئʋس ݍݨنة التخيط والتطوʈر    و

   

  اعتمدɸا : رئʋس مجلس الإدارة   

الموافق   م˿٢٠٢/˾١́/٠) بتاريخ ˾٢- ˿٢٠٢- ˽جلسة رقم ( 
 ه ـ̀˽˽٠١/١٢/١

  شوࢮʏ بن عبدالله المطرود     أحمد بن عڴʏ خرʈدة 

      

  
  
  

  إدارة الشؤون الادارʈة والمالية   :   وثيقةمالك ال

  إدارة الشؤون الادارʈة والمالية   جɺة الإصدار : 
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  سياسة الاستبدال والارجاع الخاصة بالتبرعات: مسمى الوثيقة 
  

  ) 4من  2(   صفحة

  
  سمى  

  سياسة الاسȘبدال والارجاع اݍݵاصة بالت؄فعاتمس׿ܢ الوثيقة :  

  ܥݨل إدارة تحديثات الوثيقة

  
ً
 يجب وضع أي متغ؈فات تطرأ عڴɸ ʄذه الوثيقة مؤرخة ومرتبة Ȗسلسليا

 ل صفحة من صفحات الوثيقةɠ ʏرقم التغي؈ف ࢭ ʄخ اجراء التحديث إڲʈيجب ادخال تار 

   ـة المعنيـةɺاݍݨ ʄالمعني؈ن بـالتحـديثـات و اݍݨمعيـة  ذوي العلاقـة ب ـالتحقق من معرفـة جميع    الوثـائق  بـإدارةتتوڲ

 رقم آخر إصدار من اصدارة الوثيقة وتارʈخ بدء التطبيق.

 الوثيقة ʄاجراء تحديثات عڴ ʏعبئة اݍݨدول أدناه وتوقيعه ࢭȖ يجب 

  

  الاصدار 
خ  ارʈت

  الاصدار 
 طبيعة التحديث / مݏݵص التغي؈فات 

رقم  

  الصفحة 
  جɺة الاعداد / التحديث 

v.01  ٤، ٣  إصدار أول   ٠١/٠٧/٢٠٢٢    

v. 1.01  البنود أدناه:   ١٨/٠٥/٢٠٢٦ ʏالتعديلات ࢭ 

: ســياســة الإســȘبدال:  Ȗعديل إمɢانية الإســȘبدال ب؈ن   .١
ً
أولا

 أيام عمل.  ٣ساعة إڲʄ  ٢٤مشارʉع اݍݨمعية من 

ــــب النموذج    .٢ Ȗعــديــل المــدة المتــاحــة لطلــب الارجــاع حســـــــــــ

 ʄ١٤المرفق من يوم؈ن إڲ   .
ً
 يوما

ـــــة،   .٣ ـ ــ ـــــياســ ـ ــ توحيد ɠلمة "الإرجاع" ࢭʏ جميع صــــــــــفحات الســ

أخــرى   وȋــنــود  ـــــاع"  ـ "إرجـ الــبــنــود  Ȋــعــض   ʏࢭــ ـــــانـــــــت  ɠــ حــيـــــــث 

 "اس؅فجاع".

ـــــيــــاغــــة لغوʈــــة ࢭʏ الفقرة ( .٤ ـ ــ ـــ ـ ) دون المســــــــــــــــاس Ȗ٦عــــديــــل صـ

  بجوɸرɸا

  

٤، ٣  

  

٤، ٣  

  

٤-١  

  

٣  

  

  

  

  

  إدارة الشؤون الادارʈة والمالية 
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  سياسة الاستبدال والارجاع الخاصة بالتبرعات: مسمى الوثيقة 
  

  ) 4من  3(   صفحة

  
  سمى  

. و ʇسȘثۚܢ  إڲʄ مستحقٕڈا وغ؈ف مس؅فجعة ، و الۘܣ يقدمɺا اݝݰسنون طواعية ، جميع الت؄فعات تل؅قم اݍݨمعية بايصال 

     -من ذلك ماتنطبق عليه السياسات ادناه :

  

 سياسة الاسȘبدال: 
ً
  أولا

إن سياسة الاسȘبدال ࢭʏ اݍݨمعية تقتغۜܣ التقدم بطلب مكتوب لݏݨمعية يتم توضيح رغبة المت؄فع ࢭʏ اسȘبدال الت؄فع 

من    أيام عمل  ) ثلاثة٣(خلال  من مشروع لأخر ب؈ن مشارʉع اݍݨمعية وفرص الت؄فع المɴشورة عڴʄ منصة الت؄فع وذلك  

  .الت؄فع عملية

  

 سياسة الارجاع
ً
  :ثانيا

ʏية السعودية والۘܣ تقتغۜܣ ما يڴȋالمملكة العر ʏتخضع سياسة الارجاع للضوابط الشرعية المعمول ٭ڈا ࢭ:  

  .يمكن الارجاع للمبالغ الۘܣ تم تحوʈلɺا لݏݨمعية عن طرʈق اݍݵطأ .١

ة الت؄فع شرʈطة ألا يɢون الت؄فع مرتبط  يعمل من عمل  يوم) أرȌعة عشر  ١٤(ارجاع الت؄فعات خلال  طلب  يتاح   .٢

  .بمشروع يتم تنفيذه ࢭʏ ݍݰظة الت؄فع لاحتمالية صرف الت؄فع ضمن المشروع

    .لا يمكن ارجاع الت؄فعات المرتبطة بالأوقاف أو الزɠاة .٣

 فيه م؄فرات الارجاع خلال مدة لا   .٤
ً
ݰا عند الرغبة ࢭʏ الارجاع يجب التقدم بطلب مكتوب لإدارة اݍݨمعية موܷ

  .عمل يوم ) أرȌعة عشر١٤ن (تزʈد ع

يتم الإرجاع بالطرʈقة المناسبة (عڴʄ نفس وسيلة الدفع الۘܣ تمت مٔڈا عملية الدفع) وȋحسب ما تراه اݍݨمعية،  .٥

 من تارʈخ توف؈ف البيانات الۘܣ تطلّڈا اݍݨمعية، مخصوما منه أي مصروفات أو  )  ٣٠( وࢭʏ غضون ف؅فة  
ً
ثلاث؈ن يوما

  ع.الارجارسوم اقتطعت من المبلغ ࢭʏ عملية الت؄فع، أو تɢون لازمة لعملية 

البيانات أو مخالفة الطلب للأنظمة والضوابط  أو اكتمال  طلب الإرجاع إذا تب؈ن عدم ܵݰة    رفض لݏݨمعية    .٦

  أو أن الت؄فع تم بالنيابة عن طرف آخر.،  المعتمدة أو وجود شّڈة إساءة استخدام أو تحايل
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  سياسة الاستبدال والارجاع الخاصة بالتبرعات: مسمى الوثيقة 
  

  ) 4من  4(   صفحة

  
  سمى  

  لت؄فعاتا نموذج اسȘبدال وارجاع 

  

 التارʈخ:       /         /               العملية المطلوȋة:  

   بدال الت؄فعȘاس          ارجاع الت؄فع 
 

 ......................................................................................................................... .  ....................................................................... اسم المت؄فع: 

 ....................... ............................................................................................................................................................................اسم الت؄فع:  

 ........................................................................................ .............................................................. رقما (                     ) كتابة  :مبلغ الت؄فع

  : .................................................... .  رقم السندم  ٢٠:                    /                      /             تارʈخ الت؄فع

  :   السȎب

..........................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................  

  وذلك حسب الشروط التالية:  يمكن الارجاع للمبالغ الۘܣ تم تحوʈلɺا لݏݨمعية عن طرʈق اݍݵطأ

عمل من عملة الت؄فع شرʈطة ألا يɢون الت؄فع مرتبط بمشروع يتم تنفيذه ࢭʏ ݍݰظة الت؄فع لاحتمالية    يوم  ١٤ارجاع الت؄فعات خلال  طلب  يتاح   .١

 .صرف الت؄فع ضمن المشروع 

  .لا يمكن ارجاع الت؄فعات المرتبطة بالأوقاف أو الزɠاة .٢

 فيه م؄فرات الارجاع خلال مدة لا  .٣
ً
ݰا   .عمل يوم ١٤تزʈد عن عند الرغبة ࢭʏ الارجاع يجب التقدم بطلب مكتوب لإدارة اݍݨمعية موܷ

  يتم الإرجاع بالطرʈقة المناسبة (عڴʄ نفس وسيلة الدفع الۘܣ تمت مٔڈا عملية الدفع) وȋحسب ما تراه اݍݨمعية، وࢭʏ غضون ف؅فة ثلاث؈ن يوم .٤
ً
ا

الت؄فع، أو تɢون لازمة  ࢭʏ عملية  المبلغ  الۘܣ تطلّڈا اݍݨمعية، مخصوما منه أي مصروفات أو رسوم اقتطعت من  البيانات  تارʈخ توف؈ف  من 

  .ة الإرجاعلعملي

  

  أقر أنا الموقع ادناه بܶݰة البيانات المقدمة وقبول الشروط أعلاه.

  : .............................................................. . التوقيـع     ........ . ...........................: ......................................................الاسـم    

 
  رأي محاسب اݍݨمعية  

...................................................................................................................................................................................................................

  : .............................................. التوقيـع       

   مدير الشؤون الإدارʈة والماليةرأي 

...................................................................................................................................................................................................................

  : .............................................. التوقيـع       

  المدير التنفيذي   قرار 

     موافق      بȎسȊ غ؈ف موافق............................................................................................................................. 

  : .............................................................. . التوقيـع     


