
 دليل تقييم المخاطر المتأصلة والكامنة 

تمويل الإرهاب جرائم وقائمة مخاطر غسل الأموال و 

ولا تعتبر   وتعد من مسؤولية الفرد ضمان أن النسخ الورقية هي النسخ الأحدث. النسخة الإلكترونية من هذه الوثيقة على موقع الجمعية الداخلي هي النسخة الأحدث. 

 :محكمة إلا إذا تم إضافة رقم مرجع الوثيقة والمراجعة في الخانات المبينة أدناه ه الوثيقة النسخة المطبوعة من هذ

 حالة

الوثيقة 


جديدة
نسخة غير محكمة  □ 

Uncontrolled Copy 
نسخة محكمة   □ 

Controlled Copy

□
تحت المراجعة 

□
مجمدة

□
ملغاة

:  رقم الوثيقة
مستوى  

الانفاذ

ملزمة  □

موص ى بها  □

الختم 
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سمى  

: مسؤول الالتزام  راجعهاعدها: المدير التنفيذي أ

حسين بن محمد الراشد عبدالواحد بن محمد آل يوسف

الموافقة و الاعتماد 

افق عليها :  رئيس لجنة التخيط والتطوير  و
اعتمدها : رئيس مجلس الإدارة 

( 25-2025-3جلسة رقم ) 

ه1446/ 14/10الموافق م 13/04/2025بتاريخ  

شوقي بن عبدالله المطرود  علي خريدة بن أحمد 

  الوثيقة تعتبر كما   ون مطابقتها.التوقيع بالموافقة والاعتماد يعنى أنه تم مراجعة و قبول الوثيقة، وأن الموقعين على علم بجميع المتطلبات الواردة في الوثيقة وسيضمن

 . سارية المفعول عند اعتمادها مباشرة 

الإدارة مجلس  :   وثيقةمالك ال

شؤون المجلس   جهة الإصدار : 

الإعداد و التوصية 
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 سمى  

 

 

 4 مسمى الوثيقة 

 4 سجل ادارة تحديثات الوثيقة 

 5 حوكمة الوثيقة 

 6 الغرض من الوثيقة  

:  تحديد المخاطر 
ً
 6 أولا

 
ً
 6 تقييم المخطر  : ثانيا

 
ً
 7 معالجة المخاطر  : ثالثا

 8 جدول المخاطر المتأصلة والكامنة

 13-9 قائمة مخاطر غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب 

 14 وثائق ذات صلة 

 14 المراجع 

 Know your customer (KYC) 15( قائمة التحقق من إجراءات "اعرف عميلك" 1ملحق )

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الفهرس 
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 سمى  

 
 

 وتمويل الإرهابدليل تقييم المخاطر المتأصلة والكامنة وقائمة مخاطر غسل الأموال    مسمى الوثيقة :

 

 سجل إدارة تحديثات الوثيقة
 

•  
ً
 يجب وضع أي متغيرات تطرأ على هذه الوثيقة مؤرخة ومرتبة تسلسليا

 يجب ادخال تاريخ اجراء التحديث إلى رقم التغيير في كل صفحة من صفحات الوثيقة •
الجمعيةةة المعنيين بةةالتحةةديثةةات  ذوي العلاقةةة بةة التحقق من معرفةةة جميع    الوثةةائق  بةةادارةتتولى الجهةةة المعنيةةة   •

 الوثيقة وتاريخ بدء التطبيق.  اتصدار إرقم آخر إصدار من  و 
 يجب تعبئة الجدول أدناه وتوقيعه في اجراء تحديثات على الوثيقة •
 

 اسم المراجع ملخص التغييرات  * التاريخ  الإصدار
رقم  

 الصفحة

       

     

وتحديثه وفق أخر   ا الدليل الخاص بالمخاطر المتأصلة والكامنة وقائمة مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهابمراجعة هذ تتم 

 الإصدارات المتعلقة بنظام مكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب. 
 . 

 ه سجل الاضافات السياقية أو الحذف. علا و يبين أ

 *  التاريخ بالميلادي 
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 سمى  

 

 

 حوكمة الوثيقة 

 

 مجلس الإدارة  مالك الوثيقة : 

مراجعة وتعديل  

 الوثيقة  وتغيير

وفقًا للمعايير والتوجهات  وحفظها ، ها، ونشر وإصدارها  ،يلهاأو تعد ،الوثيقةد  يتم إعدا .1

 
ً
المعتمد في   (المعلومات الموثقة وتطوير نهجية المعلومات الموثقة )إجراء ضبطلمطبقا

   .S4-QA-PD-00001.01رقم بالجمعية 

أو   اتبشكل سنوي على الأقل أو في حال استحداث تغيير  الوثيقةمراجعة   المالك على   .2

 أو أكثر أيّهما أقرب.  بندمتطلبات تستوجب تعديل 

وفي المؤسسات   الجمعيةمع الجهات المعنيّة داخل   الوثيقةمشاركة تعديلات  المالكعلى  .3

 للاطلاع والمراجعة والتّغذية الراجعة لأغراض الموافقة والإعتماد. التابعة لها
عن نشر الوثيقة للمعنيين وبحسب   المسؤوليةالجهة  لجنة التخطيط والتطوير   عتبرت .4

 . مستوى النشر المناسب لها

لبنود  الامتثال 

 الوثيقة

 .  المدرجة في مواثيق عملها    لالتزماتلمبادئ وا المعنيين بهذه الوثيقة باجميع الأطراف  يلتزم .1

 . الوثيقةالمسؤول عن مراقبة الامتثال لبنود هذه   المالك هو .2
، ويتم رفع تقرير بالمخالفات  المالكمن قبل   الوثيقةيتم مراجعة الالتزام ببنود هذه   .3

مع التّوصيات لتصويب  أو من يفوضه المجلس   مجلس الإدارةإلى  وبنودها ها لأحكام

 المخالفات.

ت على  استثناءا

 بنود الوثيقة

أو أكثر مع    لبند من بنود الوثيقةفي حال وجود أسباب تتطلب مخالفة  المالكيتم رفع طلب إلى 

توضيح المبرّرات بشكل تفصيلي، على أن يتمّ مراجعة الاستثناء كل ثلاث أشهر وتقييمه  

 ثناء أو الرجوع عنه. توالنّظر فيما إذا كان هناك حاجة للاس
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 سمى  

 

 الغرض من الوثيقة  

 وطرق معالجتها.تحديد وتصنيف مخاطر غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب حسب الأهمية والتأثير، وتقييمها ل يهدف هذا الدليل 

 

 
ا
 :  تحديد المخاطر:  أولا

 

قيةق  تهةدف عمليةة تحديةد المخاطةر إلةى النظةر بشةكل متكامةل وشةامل للمخاطةر التةي قةد تتعةرض لهةا الجمعية والتةي قةد تؤثةر علةى تح

اطةر التةي  وفةي هةذه العمليةة يتةم تحديةد كافةة المخاطةر سةواء كانةت تحةت السةيطرة المباشةرة للجمعية أم لا، بالإضافة إلةى المخ أهدافهةا. 

يةة، لا تبةدو ذات أهميةة، حيةث مةن الممكةن أن تتراكةم وتتفاعةل مةع الأحداث والظةروف الأخرى لتسةبب أضةرار سةلبية أو خلةق فةرص إيجاب

اخرين أو  علةى سةبيل المثةال: خطةر الاعتماد علةى متبرع وحيد كمصةدر وحيةد للدخةل، وفرصةة تنويةع مصةادر الدخةل مةن خلال متبرعين

 اسةتثمارات وغيرهةا. 

 

 منخفض  متوسط  عالي الاحتمال  التأثير 

   عالي
ً
 متوسط  عالي عالي جدا

 منخفض  متوسط  عالي  متوسط 

  منخفض  متوسط   منخفض 
ً
 منخفض جدا

 

 

 
ا
 تقييم المخاطر:      :ثانيا

 

وعةي وكمةي، كمةا  تهةةدف عمليةةة تقييةةم المخاطةةر إلةةى التعمةةق فةةي فهةةم طبيعةةة المخاطةةر، ومسةةتويات تأثيرهةةا واحتماليةة حدوثهةا بشةكل ن

ةة لإدارة  تشةمل مقارنةة مسةتوى المخاطةر مةع حةدود تقبةل وتحمةل الجمعية للمخاطةر لتحديةد الإجراءات والضوابةط الإضافية المطلوب

 وتكةون نتائةج تقييةم المخاطةر مسةجلة ومدونةة ويتةم مشةاركتها مةع أصحةاب المصلحةة المعنييةن للمراجعةة والاعتماد.  الخطةر. 
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 سمى  

 

 
ا
 : معالجة المخاطر:   ثالثا

 

وازنةةة مةةا بيةةن الفوائةةد  تهةةدف عمليةةة معالجةةة المخاطةةر إلةةى اختيةةار أنسةةب خيةةار أو خيةةارات لتغييةةر مسةةتوى المخاطةةر مةةع الأخذ بالاعتبار الم

ن معالجةةة المخاطةةر، ينبغةةي علةةى الجهةةة  وكجةةزء مةة  المحتملةةة المسةةتجدة مةةن الإجراءات المقترحةةة مقابةةل التكاليةةف والجهةةود لتنفيذهةةا.  

التاليةة   الترتيبةات  فهةم  يتةم  بحيةث  المختةارة،  الخيةارات  أو  الخيةار  تنفيةذ  كيفيةةة  الحصةر-تحديةةد  لا  المثةال  سةبيل  أصحةاب   -علةى  مةن 

الم  المصلحةة:   الفوائةةد  بمةةا فةةي ذلةةك  الخيةةار أو الخيةةارات،  التةةي سةةيتم اكتسةةابها.الأساس لاختيار    ، الإجراءات المتوقع تنفيذها    توقعةةة 

الموارد المطلوبة لتنفيذ الإجراءات     الأشخاص المسةؤولين عةن اعتمةاد الإجراءات التصحيحيةة والأشخاص المسةؤولين عةن تنفيذها.و 

التاريخ المتوقع و ةةدم المحةةرز فةةي تنفيةةذ الإجراءات التصحيحيةةة.  مؤشةةرات الأداء لمراقبةةة فعاليةةة الإجراءات المتبعةةة والتقو   ،التصحيحية

 . لانتهاء من معالجة الخطر
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 سمى  

 جدول المخاطر المتأصلة والكامنة

 وصف المخاطرة نوع المخاطرة  م
مستوى  

 المخاطرة

مدى 

 التأثير 
 معالجة المخاطرة 

أسلوب 

التعامل 

 معها

 عالي  عالي  الأموالتعرض الجمعية للاشتباه بغسل  المالية  1
إلزام تطبيق سياسات مكافحة جرائم الإرهاب  

 وتمويله وغسل الأموال لذوي العلاقة بالجمعية. 
 إنهاء 

 متوسط  عالي  تعرض أحد منسوبي الجمعية للرشوة  المالية  2
تطبيق الميثاق الأخلاقي للعاملين في القطاع غير  

 الربحي.
 إنهاء 

 تجنب تطبيق سياسة تعارض المصالح  متوسط  عالي  تعارض المصالح المالية  3

 متوسط  متوسط  عدم الوفاء بالالتزامات المالية  المالية  4
ضبط إيرادات الجمعية من الأوقاف  

 والاستثمارات والتبرعات
 معالجة

 عالي  عالي  التسرب المعلوماتي التقني  تقني  5
العمل على وضع خطط عاجلة لمعالجة الثغرات  

 احتياطية بشكل دوريالأمنية و اخذ نسخ 
 معالجة

6 
تنظيمية  

 وإدارية
 معالجة تفعيل لائحة الصلاحيات الإدارية.  منخفض متوسط  مركزية اتخاذ القرار 

7 
الموارد 

 البشرية 
تسرب وخروج المهارات والكفاءات من  

 منسوبي الجمعية
 معالجة إيجاد نظام حوافز للموظفين.  متوسط  منخفض

8 
البرامج 

 والمشاريع 
 متوسط  منخفض ضعف إدارة البرامج والمشاريع

تطوير الموقع الإلكتروني وتفعيل وسائل التواصل 

 لنشر البرامج والمشاريع 
 معالجة

9 
تشريعي  

 وقانوني
الأنظمة الجديدة في سوق العمل حول 

 السعودة
 تقبل  توظيف كوارد سعودية  منخفض منخفض

 بيئي  10
المناسبة لذوي عدم تهيئة الأماكن 

 الاحتياجات الخاصة.
 منخفض منخفض

تجهيز وتهيئة أماكن مخصصة لذوي الاحتياجات 

 الخاصة 
 تقبل 

 عالي  متوسط  الحريق  بيئي  11
وضع خطط الاخلاء وتقييم مخارج الطوارئ  

 والتأكد من وجود طفايات الحريق 
 معالجة

 متوسط  منخفض السرقة  بيئي  12
المستندات المهمة في الخزائن التأكد من وضع 

 وتشغيل جميع الكاميرات والتعاقد مع حارس أمن
 تجنب

 منخفض منخفض التلف بيئي  13
تقييم وضع الأرشيف والتأكد من عدم وجود تلف 

 او مواد تؤدي الى تلف المستندات 
 معالجه



 
 

  

 جمعية سيهات للخدمات الاجتماعية 

 سعادة 

 .Doc. No   : رقم الوثيقة 

 : Issuing Date 2025ابريل  10 تاريخ الاصدار :

 .Issuing No 1 : الاصداررقم 

 : Next review  المراجعة القادمة
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 سمى  

 تمويل الإرهاب جرائم قائمة مخاطر غسل الأموال و 

تصنيف  

 المخاطر
 المؤشرات الدالة على الخطر

درجة 

 الخطورة 

احتمالية  

 الحدوث
 التدابير الوقائية 

الإجراءات والعمليات  

 والسياسات ذات العلاقة

مخاطر 

 العملاء 

رفض العميل تقديم بيانات عنه أو 

 توضيح مصدر أمواله
 منخفض  عالي 

تقديم  بأهمية  إقناعه  محاولة 

تح الأدنى  بيانات عنه،  الحد  ديد 

لازمة عن العملاء  المعلومات المن  

في كل إجراء، عدم استقبال تبرع 

رسمية   تعليمات  وضع  نقدي، 

 بضرورة الإفصاح عن العميل. 

 إجراء استقبال التبرعات

 اجراء تسجيل المستفيدين 

 اجراء اعتماد مشروع استثماري 

مخاطر 

 العملاء 

الةةةةجةةةةمةةةةعةةةةيةةةةةةةة  تةةةةزويةةةةةةةد  الةةةةعةةةةمةةةةيةةةةةةةل  مةةةةحةةةةةةةاولةةةةةةةة 

مضةةةةةةةةةةةةةللةةةةه  بمعلومةةةةات غير صةةةةةةةةةةةةةحيحةةةةة او  

 تتعلق بهويته او مصدر أمواله

 

 

 متوسط    عالي  

مطةابقةة وثةائق العميةل مع بيةانةاتةه 

  –مةةةتةةةطةةةوع    –مةةةوظةةةف    –)مةةةتةةةبةةةرع  

مسةةةةةةةةةةتثمر )   –مسةةةةةةةةةةتفيد     –مورد  

الوثةةةائق الثبوتيةةةة للموردين    طلةةةب

 ( لتنفيةةةةةةذ اعمةةةةةةال  التعةةةةةةاقةةةةةةد  عنةةةةةةد 

الةةةةةةتةةةةةةجةةةةةةةاري   الةةةةةةزكةةةةةةةاة   –السةةةةةةةةةةةةةةةةةةجةةةةةةةل 

التةأمينةات) التةأكةد من  –والةدخةل 

صةةةةةةةةةةةةةحةةة وثةةائق ومعلومةةات المقةةدم  

الةتةعةيةيةن   اعةتةمةةةةةةةاده  لةلةعةمةيةةةةةةةل قةبةةةةةةةل 

بيةةةةةةانةةةةةةات ومعلومةةةةةةات   التةةةةةةأكةةةةةةد من 

المسةةةةةةةةةةةتفيد مع الجهات الرسةةةةةةةةةةةمية 

 والأمنية .  

اجراءات اسةةةةةةةةةةةةةتقبةةةةةال  التبرعةةةةةات 

إجراءات تسةةةةةةةةةجيل المسةةةةةةةةةتفيدين  

الةةةةتةةةةوظةةةةيةةةةف إجةةةةراءات  إجةةةةراءات 

المشةةةةةةةةةةةةةةةةتةةةريةةةةةةةات إجةةةراءات   ولائةةةحةةةةةةةة 

اءات اعتماد تسجيل متطوع إجر 

 مشروع استثماري 

مخاطر 

 العملاء 

رغبةةةة العميةةةل في مشةةةةةةةةةةةةةةةاركةةةة الجمعيةةةة في 

مشةةةةةةةةةةةاريع  اسةةةةةةةةةةةتثمارية غير وا ةةةةةةةةةةةحة من  

حيث غرضةها القانوني او الاقتصةادي او 

مةةع اسةةةةةةةةةةةةةةتةةراتةةيةةجةةيةةةةةةة   انسةةةةةةةةةةةةةةجةةةةةةةامةةهةةةةةةةا  عةةةةةةةدم 

 الاستثمار المعلنة في الجمعية

 منخفض  عالي  

تنفيذ دراسات جدوى للمشاريع  

لتأكد من المرشحة للاستثمار ا

توافق المشاريع  المرشحة  

للاستثمار مع خطة الاستثمار  

التأكد من الوضع القانوني  

 للمستثمر 

إجراءات اعتماد مشروع  

 استثماري 
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 المخاطر
 المؤشرات الدالة على الخطر

درجة 

 الخطورة 

احتمالية  

 الحدوث
 التدابير الوقائية 

الإجراءات والعمليات  

 والسياسات ذات العلاقة

مخاطر 

 العملاء 

اشةةةةةةةةةتباه الجمعية في ان العميل وكيل للعمل 

وتردده وامتنةةةاعةةةه   ،نيةةةابةةةة عن موكةةةل مجهول 

ةةةةةةةةةةةةبةاب منطقيةة في إعطةاء معلومةات   بةدون أسة

 عن ذلك الشخص او الجهة

    

 منخفض  متوسط  

يتم   الوسطاء  خلال  من  التبرعات 

مباشره   الجمعية  حساب  في  ايداعه 

من قبل المتبرع ولا يقبل النقد متابعة  

السجلات التأجير لعقارات الجمعية  

الأوقاف   اسم  خلال  من  الكترونيا 

من   المباشرة  الإيداع  إمكانية  وبحث 

المستأجر لا يتم التعامل مع أي وكيل 

 الا بوكالة رسميه

الةتةبةرعةةةةةةةات  اسةةةةةةةةةةةةةتةقةبةةةةةةةال  إجةراءات 

الةةةةةةةةةةةدعةةةةةةةةةةةم   صةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةرف  إجةةةةةةةةةةةراءات 

للمسةةةةةةةةةةةةةتفيةةدين إجراءات متةةابعةةة 

إجةةةةةةةةةةراءات  والامةةةةةةةةةةلاك  الأوقةةةةةةةةةةاف 

 اعتماد مشروع استثماري 

مخاطر 

 العملاء 

عةةدم تنةةاسةةةةةةةةةةةةةةب قيمةةة او تكرار التبرعةةات 

المتوفرة عن  مع المعلومةةةةةةةات  والعمليةةةةةةةات 

المشةةتبه به ونشةةاطه ودخله ونمط حياته 

 وسلوكه

 منخفض  متوسط 
ال المتبرع عن أصل المال  سؤ 

 ومصدره 

إجراءات استقبال التبرعات 

 إجراءات علاقات الداعمين  

تابع مخاطر  

 العملاء  

والرفةةةةةةةاهيةةةةةةةة على  البةةةةةةةذى  ظهور علامةةةةةةةات 

العميل و عائلته بشةةةةةةةةةكل مبال  في وبما لا 

يتناسةةب مع وضةةعه الاقتصةةادي )خاصةةه 

 اذا كان بشكل مفاجئ (

 منخفض  متوسط 

يراعي وضع شروط استثماريه  

وا حة تمنع التصفية في مده  

 وجيزة 

 إجراءات عقود الاستثمار  

تابع مخاطر  

 العملاء 

قيةةةام العميةةةل بةةةاسةةةةةةةةةةةةةتثمةةةار طويةةةل الاجةةةل  

يتبعةةةةه بعةةةةد مةةةةده وجيزة طلةةةةب تصةةةةةةةةةةةةةفيةةةةة  

الوضةةةةع الاسةةةةتثماري و تحويل العائد من  

 الحساب

 منخفض  متوسط 

يراعي وضع شروط استثماريه  

وا حة تمنع التصفية في مده  

 وجيزة 

 إجراءات عقود الاستثمار  
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 التدابير الوقائية 

الإجراءات والعمليات  

 والسياسات ذات العلاقة

تابع مخاطر  

 العملاء  

محاولة العميل تغيير مشةةروع اسةةتثماري  

او الغةةائةةه بعةةد تبليغةةه بمتطلبةةات تةةدقيق  

مةةةن  السةةةةةةةةةةةةةةةجةةةلات  حةةةفةةة   المةةةعةةةلةةةومةةةةةةةات او 

 الجمعية

 منخفض  متوسط 

المقترحة   للمشاريع  الجدوى  دراسة 

والية  المطلوبة  الوثائق  تحديد 

ابلاغ   التعاقد  قبل  بالمشروع  السير 

العمة  )الإدارة  الرسمية  الجهات 

( عن شبهة غسل   المالية  للتحريات 

الأموال : اذا تم التأكد من انسحاب 

 العميل بسبب المعلومات  

إجراءات اعتماد مشروع  

 استثماري  

تابع مخاطر  

 عملاء ال

تةةحةةويةةةةةةل   الةةجةةمةةعةةيةةةةةةةة  مةةن  الةةعةةمةةيةةةةةةةل  طةةلةةةةةةةب 

الأموال المستحقة له لطرف اخر وحاوله  

عةةدم تزويةةد الجمعيةةة بةةأي معلومةةات عن 

 الجهة و المحول اليها 

 متوسط  عالي  

المسةةةةةةةةةةةةةتفيةةةةدين : لا يتم التحويةةةةل الا 

لحسةةةةاب المسةةةةتفيد أصةةةةالة الموردين  

و الاسةةةةةةةةةةةةةتثمةةار : لا يتم الصةةةةةةةةةةةةةرف الا 

للجهةةة ال ي تم التعةةاقةةد معهةةا وينص 

بةةةةةةةالةةةعةةةقةةةود المةةةوثةةةقةةةةةةةة مةةةن  ذلةةةةةةةك  عةةةلةةةى 

 الطرفين 

إجراءات صةةةةةةةةةةرف المسةةةةةةةةةةاعدات 

للمسةةةةةةةةةةةتفيدين إجراءات عقود  

 الاستثمار 

تابع مخاطر  

 العملاء 

العميل في أنشةةةةةةةةطة علم الجمعية لتورط 

غسةةةل الأموال او جرائم او تمويل إرهاب  

, او أي مخةالفةات جنةائيةة او تنظيميةة او 

ان الأموال او الممتلكات ايراد من مصادر  

غير مشةةةةةةةةةةةةةروعةه او انتمةاء العميةل لمنظمة  

 غير معروفه بنشاط محظور 

 منخفض   عالي 

العميل   مع  تمام  التعامل  إيقاف 

نهم   قائمة محدثه بالمخالفين المعلن

الرسمية   الجهات  من  رسميا 

الرسمية   الجهات  مع  التنسيق 

المتورط  السجين  اسرة  لدعم 

الأموال   غسل  او  الإرهاب  بقضايا 

شبهة   عن  الرسمية  الجهات  ابلاغ 

 غسل الأموال 

إجراءات اسةةةةةةةةةةةةةتقبةةال التبرعةةات  

إجراءات تسةةجيل المسةةتفيدين  

إجةةراءات  الةةتةةوظةةيةةف  إجةةراءات 

إجراءات ولائحةةةةةة المشةةةةةةةةةةةةةتريةةةةةات  

إجةةراءات  المةةتةةطةةوع  تسةةةةةةةةةةةةةةةجةةيةةةةةةةل 

 اعتماد مشروع استثماري 

تابع مخاطر  

 العملاء 

طلب العميل دعم مستفيدين من نطاق  

جغرافي خارج نطاق نشةةةةةةةةةاط الجمعية لم 

 تتمكن الجمعية من دراسة حالته

 منخفض  متوسط 

يتم الاعتذار للعميل الالتزام 

بالنطاق المعتمد جغرافيا لممارسة  

 الجمعية لأنشطتها

لائحة الرعاية و التنمية  

 للمستفيدين 
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احتمالية  
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 التدابير الوقائية 

الإجراءات والعمليات  

والسياسات ذات  

 العلاقة 

مخاطر 

البلدان 

والمناطق  

 الجغرافية  

 منخفض  منخفض   دعم برامج خارج المملكة  
يتم الاعتةذار للعميةل الالتزام بةالنطةاق  

المعتمةةةد جغرافيةةةا لممةةةارسةةةةةةةةةةةةةةةة الجمعيةةةة 

 لأنشطتها

لائحة الرعاية والتنمية 

 للمستفيدين  

مخاطر 

البلدان 

والمناطق  

 الجغرافية 

 منخفض  منخفض  المملكةتلقي الجمعية دعم من خارج 

اتباع الإجراءات الرسمية المعتمدة من 

او   المتبرع  رغبة  عن  المشرفة  الجهة 

الحسابات  مراجعة  الفعلي  تبرعه 

المالية و التأكد من أي تحويلات ماليه 

غير معروفه المصدر معروفه المصدر  

 للإدارة لاتخاذ الإجراءات المالية 

لائحة الرعاية والتنمية 

 للمستفيدين  

 

مخاطر 

المنتجات  

 والخدمات 

برامج او منظمةةةةةةات  العميةةةةةةل دعم  طلةةةةةةب 

 غير معروفه او معروفه بنشاط محظور 
 متوسط  عالي  

الجهات  ابلاغ  للعميل  الاعتذار  يتم 

 الرسمية  

لائحة الرعاية والتنمية 

   للمستفيدين

مخاطر 

المنتجات  

 والخدمات

البرامج دون التةةةدقيق على صةةةةةةةةةةةةةرف عهةةةد  

 الصرف في الغرض المعتمد من آجلة
 منخفض  متوسط 

والمشاريع   للبرامج  الا  الصرف  يتم  لا 

التشغيلية   الخطة  في  المعتمدة 

وازنة التقديرية يتم تدقيق فواتير والم

المالية   العهد  تسوية  عند  المصروفات 

طبيعة  مع  توافقها  من  والتأكد 

الذي   الغرض  و  من  البرنامج  صرفت 

الموردين    .اجله قائمة  تحديد 

ويتم   للبرامج  الأساسية  للمتطلبات 

 التعامل معهم عند صرف على البرامج  

واعةةةتةةةمةةةةةةةاد  اعةةةةةةةداد  إجةةةراءات 

الموازنةةة التقةةديريةةة إجراءات 

العهةةةةةةةد  تسةةةةةةةةةةةةةويةةةةةةةة  صةةةةةةةةةةةةةرف و 

مةةتةةةةةةةابةةعةةةةةةةة  إجةةراءات  المةةةةةةةالةةيةةةةةةةة 

 الموازنات المعتمدة 
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درجة 

 الخطورة 

احتمالية  

 الحدوث
 التدابير الوقائية 

الإجراءات والعمليات  

 والسياسات ذات العلاقة

مخاطر 

المنتجات  

 والخدمات

تقديم برامج و أنشطة توعوية و تدريبية  

او  مةةعةةروفةةةةةةةه  غةةيةةر  اشةةةةةةةةةةةةةةخةةةةةةةاص  قةةبةةةةةةةل  مةةن 

 معروفة بنشاط محظور 

 متوسط   عالي 

الجهات  من  موافقات  اخذ 

التدريبية  البرامج  على  المختصة 

للمستفيدين   المقدمة  والتوعوية 

ومقدميها   برنامجها  واعتماد 

تنفيذ  اثناء  المباشرة  الاشراف 

 البرنامج

إجراءات تنفيذ البرامج  

 والفعاليات  

 

 

 

مخاطر 

المعاملات  

وقنوات 

 التسليم 

 

 

 

اسةةةةةةةةةةةةةتخةةدام قنوات او تقنيةةات غير آمنةةة 

والأنشةةةةةةةةةةةةةةطةةةةةةةة او  الةبةةرامةج  لةلصةةةةةةةةةةةةةةرف عةلةةى 

 استقبال التبرعات

 

 

 

 عالي 

 

 

 

 

 منخفض 

 

 

  

 

والقبض   الصرف  قنوات  توحيد 

المختصة  الجهات  من  التقنية 

للقنوات   امن  والتقنيات  تصميم 

القبض   عمليات  في  المستخدمة 

الدوري   التحديث  والصرف 

البيع  نقاط  الحماية  لبرامج 

المستخدمة لبرامج الحماية نقاط 

البيع المستخدمة بالجمعية تكون  

 مرتبطة بحسابات الجمعية

 

إجةةةةةةةةراءات  الصةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةرف  إجةةةةةةةةراءات 

الةةةةةةحةةةةةةمةةةةةةةايةةةةةةةة  الةةةةةةقةةةةةةبةةةةةةض إجةةةةةةراءات 

 التقنية

 

 

 

 

مخاطر 

المعاملات  

وقنوات 

 التسليم 

 

الةةةرسةةةةةةةةةةةةةةةةمةةةي   المةةةوقةةةع  او  الايةةةمةةةيةةةةةةةل  اخةةةتةةةراق 

 للجمعية في معاملات محصورة 

 

 منخفض  متوسط 

داخل   الإداري  الاتصال  توحيد 

رسمية  ايميلات  عبر  الجمعية 

للعمل   توثيق  و مخصصة 

الرسمية  الجمعية  حسابات 

لبرامج  و  الدوري  التحديث 

البرامج  استخدام  الحماية 

شبكة  ضمن  المرخصة  التقنية 

 الجمعية 

الاتصةةةةةةةةةةةةةةةةةةةالات الإداريةةةةةةة  إجراءات 

 إجراءات الحماية التقنية
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 (   of 15 15) صفحة وقائمة مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب  دليل تقييم المخاطر المتأصلة والكامنةمسمى الوثيقة:  

 
 سمى  

 Know your customer (KYC) ""اعرف عميلك قائمة التحقق من إجراءات  ( 1ملحق ) 

 :للمتبرع الأساسية المطلوب التحقق منها  لبياناتاو  تو ح القائمة التالية المستندات

 البيانات المطوبة  المستند المطلوب  م

 الاسم   الهوية الوطنية  1

 رقم الهوية  الوطنية الهوية  2

 

  إضافية  معلومات  أو مستندات تقديم يُطلب قد
ً
 ذات العلاقة. التشريعات  مع تناسب وبما ي المخاطر  تقييم على اعتمادا

 

 

 

 


